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1、 研考作業
1、 系統案例說明-研考人員
(1) 公文性質代碼維護

畫面內容：
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作業目的：

提供研考人員進行公文性質代碼維護作業(限人民申請案件)。

作業說明及步驟：

(1) 【查詢】：輸入欲搜尋的條件後，即可點選【查詢】。

(2) 【修改】：勾選要修改之公文性質，更改後點選【確定】。

(3) 【新增】：點選【新增】輸入公文性質料，完成後點選【確定】。

(4) 【刪除】：勾選要刪除之公文性質，點選【確定】。

(2) 綜合查詢
作業說明及步驟：

輸入欲搜尋的條件，點選【查詢】，於畫面下方則會列出符合之公文資料。
(3) 催辦查詢表
(4) 電子交換及線上簽核統計表
(5) 公文時效統計報表列印
(6) 公文時效統計案件明細表
(7) 公文處理總表
作業說明及步驟：

輸入欲搜尋的條件後，點選【列印】。
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