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(1) 電子來文核判
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「待核判」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【線上陳核】即可。
3. 系統自動連結公文製作系統並以新視窗開啟。
4. 批核公文，完成後按【決行】或【送陳會】，輸入PIN碼，再按下【簽章】。

(2) 電子來文覆閱
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「待覆閱」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【線上陳核】即可。
3. 系統自動連結公文製作系統並以新視窗開啟。
4. 閱讀完畢就按【覆閱】，輸入PIN碼，再按下【簽章】。

(3) 紙本來文核判(決行)
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「待核判」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【決行】即可。
3. 選擇決行層級後再點選【確定存檔】。
(4) 紙本來文核判(送陳會)
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「待核判」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【送陳會】。
3. 確認流程無誤後再點選【確定送出】。

(5) 紙本來文覆閱
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「待覆閱」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【覆閱】即可。
(6) 表單核閱
1. 選左邊工具列之「待辦案件」→「表單核閱」。

2. 勾選要核判的公文(單筆)後，再按【審核】。
3. 填寫審核意見，寫完後按下批核結果(送陳核、核准、不核准)按鈕。












