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視訊工具比較

視訊工具

Google Meet

(G Suite)
Zoom Microsoft Teams

教育版 Enterprise 免費 TANet 教育版

特色

視訊會議/教學

錄製功能

共享螢幕

聊天室

視訊會議/教學

錄製功能

共享螢幕

聊天室

視訊會議/教學

錄製功能

共享螢幕

聊天室

視訊會議/教學

錄製功能

共享螢幕

聊天室

視訊會議/教學

錄製功能

共享螢幕

繳交作業

聊天室

人數上限 100 250 10 300 250

會議時間 不限 40分 4小時 不限

其他限制 無 不限
65間會議室預約制

(8小時/day)
無

電腦 Chrome 下載軟體 Chrome/Edge

手機 各家APP提供下載

價位 免費 一個月試用期 免費 免費

帳戶 G Suite 帳號 自行申請 漫遊帳號 O365帳號

備註 最方便 品質最好 功能最多



Google Meet 介紹



使用前的準備

具備攝影機、麥克風

具備go.nuk.edu.tw的帳號

電腦PC具備Google Chrome瀏覽器

行動裝置下載Meet App



進入Meet

•在Chrome中先登入個人G Suite的帳號

•點選右上角的應用程式選單

•點選Meet應用程式



加入或發起會議(1/3)

•點選加入或發起會議



加入或發起會議(2/3)

•輸入會議名稱
• 中文名稱無法接受



加入或發起會議(3/3)

•點選立即加入
(加入會議)



加入成員

方式如下：

1. 新增其他人

2. 分享會議訊息給參與者
1) 電子郵件寄送

2) Line分享



1.新增成員



2.分享會議訊息給參與者

•以Line訊息為例
• 點選會議網址即可加入

• 加入會議不一定需要G Suite帳號

• 陌生參與者需會議發起人允許加入



預約會議

•在Google日曆，新增一則活動，活動
內容點選「新增會議」。



會議中

•有麥克風、攝影機
→有影像聲音

•無麥克風、攝影機
→顯示名稱，可聆聽會議/課程內
容



簡報中

•主畫面為簡報者之畫面



如何進行簡報

•在電腦將簡報資料開啟

•於Meet中點選立即進
行簡報

•選擇單個視窗



設定功能選單

•點擊右下圖示

，開啟設定功能選單。



結束會議

•點擊掛斷電話圖示

，結束會議。



Google Meet 手機版介紹



下載Meet

於下列平台中

• Google Play

• App Store

輸入關鍵字”Hangouts Meet”

下載安裝



開啟Meet

已安裝Meet

點選開啟



新建會議

複製、貼上會議網址予參與者



進行會議


