
微軟Office 365教育版使用手冊



大綱

• 首次登入o365帳號與變更密碼

• 申請Microsoft 365 教育版A3權限

• 使用網頁版Office

• 安裝電腦版Office

• 啟動Office教學（以Word為示範）



首次登入
o365帳號與
變更密碼

首次登入微軟o365帳號

• 登入網址: https://www.office.com/

• 帳號:學號@o365.nuk.edu.tw

• 預設密碼:Nuk西元生日八碼

https://www.office.com/


首次登入o365帳號設定

學號

學號

1

2第一步：
登入網址: https://www.office.com/
輸入o365帳號
學號@o365.nuk.edu.tw

第二步：
輸入預設密
碼
（Nuk西元生日八
碼）

第三步：
變更密碼
注意：密碼長度
需至少八個字元，
還需包括大寫小
寫數字與符號

https://www.office.com/


第四步：
點選下一步

第五步：
選擇驗證方式
（以電子郵件為示範）

學號

學號



第六步：
輸入個人信箱並按下寄電子郵件給我

個人信箱

第七步：
前往個人信箱收取相應的驗證碼

個人信箱

個人信箱



第八步：
輸入相應的驗證碼並按下驗證

第九步：
驗證完畢

個人信箱



申請Microsoft 365 
教育版A3權限

111學年度開始，學生的部份會提供Office 
365 A3 (目前是A1免費版)

Office 365教育版方案A1與A3最大的差異：
A1僅提供網頁版Office的功能，而A3還提
供每個使用者可同時在 5 部 PC 或 Mac 上
安裝Office 365程式，詳細授權請參考微軟
Office 365教育版說明。

目前所有學生都會有A1的權限，A3則是要
通過申請才會發放權限

Microsoft 365 教育版A3權限申請單網址
https://forms.office.com/r/Wxijwx1ypf
注意：需使用o365的帳號登入

學號

https://forms.office.com/r/Wxijwx1ypf


申請Microsoft 365 教育版A3權限
1. 申請Microsoft 365 教育版A3權限審核預計 2 個工作天，審核結

果原則不另行通知，請自行登入「Microsoft Office」查看。
2. 申請完Microsoft 365 教育版A3權限後，請檢視Office 365版本。

申請Microsoft 365 教育版A3權限



接者點按訂閱
https://portal.office.com/account

檢視
Office 365版本

1

2

3



顯示A3即可下載Office 365



使用網頁版Office

• 登入網址: https://www.office.com/

• 帳號:學號@o365.nuk.edu.tw

• 密碼:更改後的密碼

https://www.office.com/


登入畫面

注意：以前是安裝office 2019，未來就
是建議安裝office 365(大部份筆電及品
牌PC都有預載，連安裝都省了，應該
只要登入o365帳號即可)，不過目前已
經裝office 2019的部份仍可繼續使用，
當有換電腦或是想重灌時才需改安裝
office 365。

第一步

輸入網址
https://www.office.com/
並登入帳號



帳號登入
輸入帳號按下下一步，並
輸入密碼即可登入網頁版

1

2

3

4



網頁版登入畫面



以下操作須待權限變成A3才能使用
(確認方法在p.10 p.11)



安裝電腦版
Office教學

系統則會自動下載安裝檔，選取安裝檔案要放置的位
置後，按下存檔，下載完成後打開下載檔後，按下執
行依指示安裝即可。



開始安裝，並耐心等待 安裝完成



Windows版本啟用



以Microsoft Word
作為示範

按下登入，並填寫帳號密碼



輸入帳號與密碼

學號

學號



當看到此畫面便是成功登錄了



Mac版本啟用



點選左下角啟用，並使用學校
o365信箱登入即可

(學號@o365.nuk.edu.tw)
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