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館 務 速 報  110 學年度第 1 學期開始，本館 1 樓自修室

長期借用置物櫃正式提供申請使用… 

 本館 1 樓自修室自 110 學年度起完成意象美

化及燈光照明改善工程… 

 109 年期刊裝訂作業陸續整理中，本次送裝

原則為 109 年 1 月~109 年 12 月… 

 配合校務發展，本年度新增辦理主題圖書共

4 批... 

 學務處學生線上請假系統已於 9 月 11 日正

式上線啟用… 

 本校首頁新建「校園活動行事曆」，提供當

月校園內各項活動總覽… 

110 年第三季 

工作成果報告 

 圖書部門業務 

 資訊部門業務 

110 年第三季 

贈書芳名錄 
 110 年度 7~9 月，校內贈書名單… 

圖資館利用補給站  Emerald 電子書 

 首次登入微軟 o365 帳號設定 

 o365 帳號設定 Q&A. 

 學生請假系統簡介 

 公告訊息分享至校首頁「校園活動行事曆」

操作流程 
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1. 110 學年度第 1 學期開始，本館 1 樓自修室長期借用置物櫃正式提供申

請使用，借期以 1 學期計，本學期已全數申請完畢~~ 

2. 本館 1 樓自修室自 110 學年度起完成意象美化及燈光照明改善工程~~ 

     

3. 109 年期刊裝訂作業陸續整理中，本次送裝原則為 109 年 1 月~109 年 12

月，本次裝訂計有 549 冊皆已完成裝訂並於 10 月 4 日全數上架，另年

度裝訂清冊請參考圖書資訊館網站最新消息。 

4. 配合校務發展，本年度新增辦理主題圖書共 4 批，感謝學務處衛生保健

組、學務處諮商輔導組、教學發展中心及人工智慧及知識工程實驗室提

供專業的書單，請關心該主題圖書資料的讀者們密切關注後續的訊息。 

5. 學務處學生線上請假系統已於 9 月 11 日正式上線啟用，詳見本期館訊

「學生請假系統簡介」。系統上線後全部流程皆線上作業，無需再列印

紙本，請學生與老師記得上系統申請與審核。 

6. 為使本校各單位所舉辦的活動，可於首頁一目瞭然瀏覽，本館與秘書室

共同規劃，於本校校首頁頁面下方建置「校園活動行事曆」，可一覽校

園內近期活動、展演及研討會。各單位網頁承辦人員於公告活動訊息時，

可藉由勾選相關設定，將訊息發布至首頁行事曆，請各單位善加利用，

以增加活動曝光度，俾利師生掌握校內各項活動訊息。 

長期借用置物櫃共有 24 格，採親自至櫃台免費申請制，自 110

學年度開始，借期以 1 學期計。本學期自 9 月 22 日起至 10 月 6

日止，24 格置物櫃已全數申請完畢。 

 

https://lic.nuk.edu.tw/app/home.php
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圖書部門業務 

〄館藏量統計（截至 110 年 9 月 30 日） 

類別 東方語文 西文 合計 

書本 
圖書(冊) 277,847 58,514 336,361 

期刊合訂本(冊) 17,479 12,990 30,469 

非書資料 視聽資料 16,417 2,223 18,640 

電子資源 電子書 288,510 177,177 465,687 

期刊 
訂購期刊 167 84 251 

贈送期刊 314 11 325 

〄 110 年 1~9 月進館人次統計：  

註：5 月中旬起因新冠肺炎疫情嚴峻，自 5/14 起不開放校外人士入館；另自 5/22 起全面閉館。 

註：因應疫情趨緩，全國降至二級警戒，自 7/27 起開放入館，惟仍不開放校外人士入館。 

註：9/22 開學，惟因應疫情，9/22~10/12 實施全校線上遠距教學課程，自 10/13 起實體授課。 

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月

教師 64 41 68 71 53 0 4 48 42

學生 6,503 2,176 7,558 7,317 3,921 0 127 995 1,662

職員工 181 140 297 244 261 0 20 161 173

校外人士 1,059 656 1,012 1,011 535 0 0 0 0

總計 7,807 3,013 8,935 8,643 4,770 0 151 1,204 1,877
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〄 110 年 1~9 月借閱人次／冊數統計：  

 
註：5 月中旬起因新冠肺炎疫情嚴峻，自 5/22 起全面閉館，僅週一至週五 8:30~17:00 開放預約借書及還書；借

還書人數及冊數明顯下滑。 

註：因應疫情趨緩，全國降至二級警戒，自 7/27 起開放入館，惟暑假期間僅開放週一至週五 8:30~17:00 借還書。 

註：9/22 開學，惟因應疫情，9/22~10/12 實施全校線上遠距教學課程，自 10/13 起實體授課。 

教師, 1.07%

學生, 83.13%

職員工, 4.06%

校外人士, 11.74%

110年1~9月各身分別讀者入館人次百分比統計圖
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〄主題書展辦理：因應新學期新生開學實體課程，於 110 年 10 月 13 日至 11

月 26 日配合教學發展中心及學務處諮商輔導組所推薦之主題書單，於本館

2 樓新書展示區辦理「開學啦！我們終於見面了~」主題書展，共展出與新

生相關資訊素養及情緒管理等約 222 冊主題圖書，歡迎有興趣者到館借閱。
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此次展出之圖書隨時都可外借喔～ 

〄電子資源提供：截至 9 月 30 日止，Turnitin 論文原創性比對系統完成系統帳

號申請者，共計 629 人。 

〄館際合作辦理： 

 辦理 110 年 7~9 月代借代還服務：本館向他館申請量 47 件 / 他館向本

館申請量 12 件，合計 59 件。 

 辦理 110 年 7~9 月 NDDS 館合服務：本館申請件 11 件 / 本館被申請件

3 件，合計 14 件。 

〄 2021 防疫一起來 

 配合學校9月22日至10月 12日實施遠距教學，學生不用到校上課政策，

本館將原借書到期日落在遠距教學實施期間（9 月 22 日至 10 月 17 日）

者，統一修正到期日為 110 年 10 月 18 日（星期一）。 

 因應後疫情時代，於本館 1 樓自修室及 2 樓圖書館大門設有紅外線體溫

量測及酒精噴灑機，並於 2 樓圖書館電梯旁設有圖書除菌機，歡迎多加

利用。 

資訊部門業務 

〄校園網路維運服務統計與分析 

 維運工作統計 

110 年第三季(7 月至 9 月)校園網路維護工作 

項次 維運項目 次數 

1 場勘/規劃 6 

2 檢測維修 34 

3 技術諮詢（現場諮詢、電話諮詢） 37 

4 校園網路處理 31 

5 主機系統處理 651 

6 線路佈放 2 

7 路由調整 5 

8 E-MAIL 帳號問題（含 Google Workspace） 70 

9 活動支援 1 

10 Vlan 調整 2 



 
 

7 

〄行政單位與圖資館電腦教室電腦維護統計：110 年 7 月 1 日至 9 月 30 日維

修次數共計 258 次，維護原因分析： 

〄電子郵件防護安全統計 

 

 

  郵件數 百分比 

被信譽篩選阻擋 3075866 85.6% 

被視為無效收件者，信件已

阻擋 
20295 0.6% 

偵測到的垃圾郵件 66538 1.9% 

偵測到病毒 224 0.0% 

進階惡意軟體防護偵測結

果 
0 0.0% 

含有惡恴 URL 的郵件 0 0.0% 

被內容篩選器阻擋 9951 0.3% 

已由 DMARC 停止 0 0.0% 

S/MIME 驗證/解密失敗 0 0.0% 

行銷郵件 0 0.0% 

社交網路郵件 0 0.0% 

大宗郵件 0 0.0% 

S/MIME 驗證/解密成功 0 0.0% 

正常郵件 419143 11.7% 

合計 3592017 100.0% 
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行政單位與圖資館電腦教室110年第3季電腦維護統計
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110年第3季內寄郵件摘要
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  郵件數 百分比 

偵測到的垃圾郵件 6735 2.8% 

偵測到病毒 5 0.0% 

進階惡意軟體防護偵測結果 0 0.0% 

含有惡意 URL 的郵件 0 0.0% 

被內容篩選器阻擋 2755 1.1% 

正常郵件 233324 96.1% 

合計 242819 100.0% 

 

〄帳號開設統計 

 110 年教職員 E-Mail 帳號統計：配合各單位人員進用，110 年 7 月至 9

月開設 E-Mail、有線及無線網路認證帳號共計 33 個。 

 110 年 Google Workspace 帳號統計：配合各單位人員進用、計畫申請、

新生，以及因應疫情線上會議需求，110 年 7 月至 9 月異動（新增、刪

除）Google Workspace 帳號總計帳號共計 1,333 個。 

〄一般校務行政電腦化系統開發／維護第三季申請共完成 9 件；資料需求上半

年申請共完成 9 件。其中系統開發／維護包含： 

申請單位 系統 件數 備註 

教務處註冊組 學生教務系統 1 

教務處共計 4 件 
教務處註冊組 成績管理系統 1 

教務處課務組 課務系統 1 

教務處招生組 招生系統 1 

學務處生輔組 請假管理系統 1 

學務處共計 3 件 學務處生輔組 住宿管理系統 1 

學務處諮職組 導生管理系統 1 

總務處出納組 學雜費系統 1 
總務處共計 2 件 

總務處保管組 財產管理系統 1 

 

偵測到的垃圾郵件

2.8%

偵測到病毒 0% 被內容篩選器阻擋 1.1%

正常郵件

96.1%

110年第3季外寄郵件摘要
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〄依據 ISMS 時程持續進行資訊安全相關作業。 

〄協助執行 110 學年度第 1 學期新生編學號、轉學籍資料，與本學期選課、學

雜費繳費出單等相關作業。 

〄協助匯入新生及新進同仁 Office 365 帳號，以利教職員生使用 Microsoft 

Teams 進行視訊會議或教學。 

〄彙整並上傳大專校院開放資料（Opendata）：109 學年度行事曆、外借空間

及課程表等三項資料。 

〄彙整並填報「110 年政府機關電腦作業效率查核」資料。 

〄完成本年度學生版微軟全校授權續約。 

〄完成本年度教職員版微軟全校授權續約。 

〄學生線上請假系統已於 110 年 9 月 11 日啟用服務，學生填寫請假單後無需

列印出紙本讓任課老師或系主任核章，授課老師、系主任、管理者均可線上

作業，疫情期間可減少人員接觸並減少紙張消耗。 

〄完成出納組學雜費查詢系統、營繕組維修管理系統、文書組郵件管理系統英

文介面，正進行營繕組維修管理系統改版。 

〄新版公文系統預定於今年 11 月 1 日上線，為利上線後使用順利，規劃一系

列教育訓練課程請同仁上網報名，包含「承辦人」、「登記桌」、「單位主管」

等角色，期間自 10 月 12 日起至 10 月 29 日止，並配合防疫措施提供實體與

線上授課方式。 

〄開發可以設定 o365 帳號額外資訊（例如手機或 email），供忘記密碼時可自

行重設，相關設定方式和步驟已放在圖資館的網頁：

https://lic.nuk.edu.tw/p/406-1012-49274,r17.php?Lang=zh-tw 

 

 

110 年度 7~9 月，校內贈書名單如下：（依單位／系所名稱排序） 

西語系鄭月婷老師、亞太系郭怡廷同學、政法系楊戊龍老師、校長室、資

工系詹捷茹同學、電機系伍偉豪同學及其他不具名人士。 

https://lic.nuk.edu.tw/p/406-1012-49274,r17.php?Lang=zh-tw
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〄電子資源知多少：本期介紹 Emerald 電子書 

 電子書庫介紹：Emerald Group Publishing 於 1967 年在英國成立，至今

已有超過四十年歷史，為商管與人社領域之專業出版社。主題範疇：商

業與管理、人力資源、資訊與知識管理、市場行銷、營運物流與品管、

建築環境與房地產、公共政策、環境管理、觀光與飯店管理、健康與社

會照護、圖書館學等。 

 連線方式：由本校圖書資訊館-電子資源指南登入。 

 操作步驟： 

1. 由本校電子資源指南登入，登入的帳號、密碼與本校電子郵件相同。 

（帳號無須加上@mail.nuk.edu.tw；密碼預設值為身分證字號，英文

字母一律小寫）  

 

https://libre.nuk.edu.tw/


 
 

11 

2. 點選【電子書】→再點選【資料庫平台瀏覽】→最後點選【Emerald】。 

3. 隨意點選任一筆的題名，即可連結至 Emerald 電子書的頁面。點選

左上角 emerald insight 圖示可回到平台首頁，平台中間有提供簡單查

詢和進階查詢（Advanced Search）的功能。 
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4. 例如在簡單查詢輸入關鍵字 covid-19 並點選搜尋後，可再勾選「Only 

content I have access to」（表示該論文包含在本校訂購書單中，可供

全文下載），找到有興趣的電子書後，下載 PDF 檔即可。 

 

 

〄首次登入微軟 o365 帳號設定 

1. 輸入 o365 帳號（學號@o365.nuk.edu.tw）。 

 

 

mailto:學號@o365.nuk.edu.tw
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2. 輸入密碼（預設 Nuk 西元生日八碼）。 

3. 變更密碼 

※注意：密碼長度至少要有 8 個字元，此外還至少須有 3 個字元符合下

列條件：大寫字母、小寫字母、數字、符號。 
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4. 點選下一步 

5. 選擇驗證方式(以電子郵件為範例)。 

6. 輸入個人信箱（如:學號@mail.nuk.edu.tw），並按下「寄電子郵件給我」。 
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7. 前往個人信箱收取驗證碼 

8. 輸入驗證碼並按下「驗證」 

9. 完成 
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〄 o365 帳號設定 Q&A.  

Q：如何自行設定微軟 o365 帳號驗證？ 

A：前往 

https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/Register.aspx 

Q：如何自行變更密碼？ 

A：前往 

https://account.activedirectory.windowsazure.com/ChangePassword.aspx 

Q：忘記密碼該怎麼辦？ 

A： 

1. 前往 https://passwordreset.microsoftonline.com/ 輸入 o365帳號並按下

「下一步」 

 

https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/Register.aspx
https://account.activedirectory.windowsazure.com/ChangePassword.aspx
https://passwordreset.microsoftonline.com/
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2. 選擇驗證方式(以電子郵件為範例) 

3. 前往個人信箱收取驗證碼 
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4. 輸入驗證碼並按下「下一步」 

5. 輸入新密碼 

6. 完成 
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〄學生請假系統簡介 

 系統緣由 

舊版學生請假系統只有線上請假、查詢、列印假單等功能，學生填完假

單後須列印出紙本讓任課老師或系主任核章，其餘關卡則需依據學生的

請假狀況決定，學生完成核章流程後將紙本交到學務處生輔組，承辦人

再根據紙本假單上線核准假單，因此每學期承辦人都會收到大量的紙本

假單。因應COVID-19疫情學校希望盡量避免人員接觸並減少紙張用量，

為此生輔組請本館改善學生請假系統，學生線上申請假單後，任課老師、

系主任、課務組、生輔組均可線上審核假單無須列印紙本。 

 系統功能 

1. 學生端 

(1). 學生進入系統後，點選【請假申請】【一般請假】，選擇假別

並輸入請假區間系統後會列出區間內的課程資料，勾選請假節次、

填寫請假原因後按下「確定送出」即完成請假申請，需證明文件

請點選「附件上傳」。 

 

(2). 點選【假單修改】【修改假別】，修改老師不核准假單的假別。 
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(3). 點選【假單修改】【更新附件】，重新上傳附件檔。 

 

(4). 點選【請假記錄查詢】，可秀出學生本學期的請假紀錄。 

 

(5). 點選【流程狀態查詢】，顯示學生請假單的電子流程狀態，點選

「流程編號」即可查看任課老師審核假單的情況，如果有任課老

師未完成假單審核此份電子請假單則無法進入下一關卡。 

 

2. 老師端 

(1). 老師進入系統後，點選【假單審核】【一般假單審核】可以看

到目前請假的學生清單，請老師自行審核學生假單。 
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(2). 點選【課程請假查詢】，選擇授課課程與請假期間可以查詢請假

清單。 

 

(3). 點選【曠課登錄】，選擇授課課程與曠課日期後系統會顯示修課

名單，老師可以直接選擇學生設定曠課資料。 

 

〄公告訊息分享至校首頁「校園活動行事曆」操作流程 

 步驟一：單位網頁建置於本校網頁平台者，請登入單位網頁管理後台；

非建置於本校網頁平台者，請使用各單位帳號登入本校校首頁平台管理

後台。 

 步驟二：依各單位公告分類位置，選擇預定發布之公告分類，點選右欄

「新增」按鈕以新增公告資訊。 
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 步驟三：出現「新增資訊」對話框後，先將「基本資料」、「資訊圖檔」

等相關公告訊息內容完成後，點選「行事曆發佈」。 

 

 步驟四： 

1. 單位網頁管理平台進入者，請選取「發佈到總網行事曆」，並依公告

資訊類型，選擇「總網行事曆分類」，可選擇的類型分為「研習與講

座」、「研討會」、「活動與展演」及「其他」；最後再設定活動的起迄

日期。 
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2. 校首頁總網進入者，請選取「發佈到行事曆」，並依公告資訊類型，

選擇「總網行事曆分類」，可選擇的類型分為「研習與講座」、「研討

會」、「活動與展演」及「其他」；最後再設定活動的起迄日期。 
 


